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INFORME MENSUAL DE EVIDENCIAS 

Palmira, febrero de 2025  

 

Señor (a) 
YURIA DISNEY MARTINEZ BECERRA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7494819 de 2025 
Coordinadora Académico 
Coordinación Académica 
Palmira 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Participar oportunamente, 
según la programación, en 
las jornadas de desarrollo 
curricular del Centro de 
Formación.  

Se gestiona reunión del 
equipo ejecutor 

Captura de pantalla de la convocatoria y acta de 
la reunión con el equipo ejecutor 
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2 

Desarrollar la Formación 
Profesional Integral 
presencial y/o virtual, de 
acuerdo con la 
programación de las fichas 
y la planeación pedagógica 
siguiendo los lineamientos 
Institucionales.  

Se habilitan recursos en 
plataforma Zajuna para inicio 
de la formación 

Captura de pantalla de gestión de recursos en 
plataforma 
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3 

Reportar oportunamente 
novedades en relación con 
las fichas asignadas, de 
aprendices y de los 
ambientes de formación 
correspondientes y la 
asignación de tiempos del 
instructor.  

Se reportan novedades en el 
proceso de formación de las 
fichas asignadas junto con 
equipo ejecutor 

Captura de pantalla de novedades de aprendices 
y tiempos del instructor  
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4 

Realizar entrega de los 
diferentes documentos 
relacionados con la 
ejecución del objeto 
contractual en las fechas 
requeridas o plazos 
establecidos de acuerdo 
con los lineamientos del 
Centro de Formación.  

Actividad no realizada en el 
periodo Actividad no realizada en el periodo 

5 

Aplicar los instrumentos de 
evaluación con su 
respectiva 
retroalimentación y 
registrar oportunamente 

Se revisa y califican 
evidencias en el proceso de 
formación 

Captura de pantalla de calificaciones y 

retroalimentaciones a aprendices de las fichas 

ADSO 
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(una vez agotada la 
programación de (el/ los) 
resultado(s) de 
aprendizaje) los juicios 
evaluativos en el aplicativo.  
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6 

Participar en las actividades 
convocadas en relación con 
el proceso de Formación 
Profesional Integral.  

Participación en reuniones 
convocadas por la 
coordinación académica 

Captura de pantalla de participación en reunión 

con coordinación académica 
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7 

Verificar la calidad y la 
fidelidad de los datos de 
aprendices, en los procesos 
de formación que se 
requiera. 

Actividad no realizada en el 
periodo 

Actividad no realizada en el periodo 

 

Yo, ERICA ALEJANDRA PARRA SÁNCHEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 29.685.886 de Palmira, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en el Centro de Biotecnología Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 
de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Cordialmente, 

Firma 

ERICA ALEJANDRA PARRA SÁNCHEZ 

Contratista 

C.C. No. 29.685.886 de Palmira 


